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UVOD
Zašto Ezine o upravljanju vremenom?
Upravljanje vremenom je vještina koja nam pomaže da učinkovitije koristimo vrijeme (da u što kraćem vremenu postignemo što bolje rezultate).
VRIJEME JE NAJVRIJEDNIJI RESURS KOJI IMAMO.
VRIJEME JE NOVAC.
UPRAVLJANJE VREMENOM JE VJEŠTINA KOJA SE UČI.

Namjera nam je da vještinu upravljanja vremenom potičemo kroz članke, savjete, citate, prikaze knjiga, intervjue, ankete, testove, praktične vježbe i druge načine. 

Svaki Vaš prijedlog, mišljenje i kritika su dobrodošli i poželjni.

Potičimo zajedno učenje vještina upravljanja vremenom kao naš zajednički doprinos razvoja na poslovnom, društvenom i osobnom planu.

Naučite kazati "ne"
Kazati "ne" nekima ljudima je veoma teško, ali ono ima velik doprinos na Vašu učinkovitost. Zapitajte se: "Trošim li svoje vrijeme u ovom trenutku na najmudriji i najbolji način"?
Ako ne možete pozitivno odgovoriti na ovo pitanje, kažite "ne".

SAVJETI
1. Dotaknite papire samo jednom;

    - obradite ih,

    - dajte ih drugima,
    - arhivirajte ih,

    - bacite ih u koš za smeće.
2. Koristite Vaše najproduktivnije sate za poslove najvećeg prioriteta.
3. Planirajte. To oduzima vrijeme, no dugoročno štedi vrijeme. Kada planirate,
    koristite vrijeme učinkovito i ostavljate prostor za ispravljanje pogrešaka.

    Žurba u zadnjim minutama prije rokova povećava stres.

CITATI O VREMENU 
- Nije ključno dati prioritet rasporedu aktivnosti, nego rasporediti prioritete.

  (Stephen Covey)
- Neuspjeh planiranja znači planiranje neuspjeha. Koji su Vaši ciljevi?

  (Brian Tracy)
- Kada planiram projekt naučio sam da je najkraća olovka 
  vrijednija od najdužeg sjećanja.
PITANJA - CRTICE
KOJA POTIČU VJEŠTINU UPRAVLJANJA VREMENOM

1. Je li ono što sada radim najbolji način da potrošim svoje vrijeme?
2. Nepredviđeni problemi će se javljati – očekujte neočekivano.
3. Znate li zašto radite tako naporno? Čime ćete mjeriti Vaš uspjeh?
4. Upravljate li Vašim životom ili život upravlja Vama?
5. Kažite "ne" stvarima koji nisu u suglasju s Vašim ciljevima i prioritetima.
6  Predugi sastanci ne donose učinkovite rezultate. Izbjegavajte ih.
7. Upravljati vremenom ne znači napornije raditi, nego raditi mudrije.

ČLANAK
Koliko vrijedi vrijeme poslovnog čovjeka?
U životu svakog čovjeka, a osobito menadžera, vrijeme predstavlja najveći kapital. Vrijeme je temeljna konstanta svakog profita, života tvrtke i njezinih proizvoda. Vrijeme je mjerilo svakog posla. O vremenu se, na žalost, uvijek ne razmišlja kao o važnom čimbeniku poslovanja i organizacije svagdanjeg života. (klik).
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 Članak je objavljen u eBurza broj 512 od 27. 06. 2002. godine.

Izdavač je Izdavačko-trgovačko društvo RI TELEFAX d.o.o. Rijeka,
Trg Riječke rezolucije 4, www.ritelefax.hr .

PORTAL O UPRAVLJANJU VREMENOM

Prve Internet stranice o Upravljanju vremenom na hrvatskom.
www.portalalfa.com/time
Mnogo savjeta, članaka, crtica, osvrta na knjige, index pojmova, rječnik, citati-misli o upravljanju vremenom i drugo iz područja stjecanja vještine upravljanja vremenom. Materijal koji Vas može poticati za učinkovitiju uporabu poslovnog, društvenog i osobnog vremena.


KNJIGA O SASTANCIMA
SASTANCI – UPRAVLJANJE VREMENOM
KAKO UŠTEDJETI VRIJEME NA SASTANCIMA, 
A POSTIZATI VRHUNSKE REZULTATE?

Problematika sastanaka s ciljem poticanja učinkovitijeg sudjelovanja/vođenja sastanaka.
Mnogo savjeta kako poboljšati rad sastanaka s gledišta upravljanja vremenom. Analiza pripreme, tijeka i aktivnosti poslije sastanka.

Knjiga je namijenjena voditeljima upravljačkih tijela i svim sudionicima sastanaka: direktorima, menadžerima, političarima, voditeljima grupa, timova i izvršnih tijela, građanskim volonterima i drugima.
Prva hrvatska knjiga o upravljanju vremenom!

Prva cjelovita knjiga o sastancima na hrvatskom!

Iz knjige (Kazalo, Index, Crtice, Rečenice koje potiču)
O knjizi
Narudžba
Detaljnije o knjizi pogledajte na linku (klik)

Priprema sastanka - sažetak (odlomak iz knjige)
Korisni savjeti za sudionike/voditelje tijekom pripreme sastanka? (klik)

Koristan link: 
Hrvatski poslovni Portal ALFA (klik)
hrvatsko poslovno znanje i informacije – 30 tema s 395 linkova

ARHIVA Ezina (klik)
********************************************************************
Pretplata na Ezine je besplatna.
Omogućite Vašem prijatelju ili poslovnom partneru da dobiva Ezine Upravljanje vremenom.
Kliknite na adresu http://www.portalalfa.com/time/ezine/ezine1.htm  i vrlo jednostavnim upisom Email adrese  dobivat će redovito Ezine Upravljanje vremenom. 
Unaprijed Vam se zahvaljujemo.
********************************************************************
Ako ne želite više primati Ezine Upravljanje vremenom molimo Vas
da otkažete daljnju pretplatu na Ezine klikom na link: alfa@portalalfa.com?subject=time_ezine _remove
Ispričavamo se zbog uznemiravanja.
********************************************************************
Powered by PORTAL ALFA © 2003
Ezine UPRAVLJANJE VREMENOM - Broj 6 10. 03. 2003.
