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	Pretplata na Ezine je besplatna.
Omogućite Vašem prijatelju ili poslovnom partneru da dobiva 
Ezine Upravljanje vremenom.
Kliknite na adresu http://www.portalalfa.com/time/ezine/ezine1.htm  i vrlo jednostavnim upisom Email adrese  dobivat će redovito Ezine Upravljanje vremenom. 
Unaprijed Vam se zahvaljujemo.



********************************************************************

UVOD
Zašto Ezine o upravljanju vremenom?
Upravljanje vremenom je vještina koja nam pomaže da učinkovitije koristimo vrijeme (da u što kraćem vremenu postignemo što bolje rezultate).
VRIJEME JE NAJVRIJEDNIJI RESURS KOJI IMAMO.
VRIJEME JE NOVAC.
UPRAVLJANJE VREMENOM JE VJEŠTINA KOJA SE UČI.

Namjera nam je da vještinu upravljanja vremenom potičemo kroz članke, savjete, citate, prikaze knjiga, intervjue, ankete, testove, praktične vježbe i druge načine. 

Svaki Vaš prijedlog, mišljenje i kritika su dobrodošli i poželjni.

Potičimo zajedno učenje vještina upravljanja vremenom kao naš zajednički doprinos razvoja na poslovnom, društvenom i osobnom planu.

PREOKRENITE VRIJEME ČEKANJA U PRODUKTIVNO VRIJEME
Kao što mislite da nije dobro nepromišljeno trošiti novac, još je nepromišljenije trošiti vrijeme. Konačno, možete zaraditi više novaca. Ali čak ni Bill Gates ne može kupiti više vremena
Razmislite o svim mjestima na kojima čekate ... u prometnom zastoju, na aerodromu, kod liječnika, mehaničara i drugo.
Uvijek sa sobom nosite nešto za čitanje ili poslovne papire koje trebate završiti.

Uradite to za vrijeme čekanja olakšavajući si napetost od čekanja. Upotrijebite to vrijeme učinkovito i tako oslobodite Vaše radno vrijeme za važne poslove. 

SAVJETI
1. Ne delegirajte poslove osobi ako ona treba mijenjati svoje ponašanje.
    Primjer: Ako je osoba samozatajna, ne možete joj povjeriti poslove iz područja 
    odnosa s javnošću.
2. Napravite si listu: NE ČINITI.
    U nju unesite sve aktivnosti koje Vam oduzimaju vrijeme na nevažne 
    aktivnosti, remete Vam planirane aktivnosti ili ih jednostavno ne volite i ne 
    želite raditi.
3. Savjeti za upravljanje vremenom nisu dovoljni.
    Jedno je nešto znati, a sasvim drugo to i činiti. Kada razmatrate savjete, ne 
    pitajte se samo razumijete li to, nego hoćete li to stvarno ubuduće i činiti. 
CITATI O VREMENU 
- Jedno danas vrijedi kao dva sutra. (Franklin)
- Uvijek ćemo imati dovoljno vremena ako ga iskoristimo na pravi način.

- Nemojte reći da nemate dovoljno vremena. Imate ga točno isti broj sati dnevno 
  koji su bili dani: Helen Keller, Pasteur-u, Michelangel-u, Leonardo da Vinci-ju, 
  Thomas Jefferson-u i Albert Einstein-u. (H. Jackson Brown)
PITANJA - CRTICE
KOJA POTIČU VJEŠTINU UPRAVLJANJA VREMENOM

1. Izbjegavajte delegiranje kada ne možete nadgledati provođenje.
2. Što ste uradili ovog tjedna da ste bliže Vašim dugoročnim ciljevima?
3. Iskazivanje preciznog roka za izvršavanje nekog zadatka sprječava odgađanje. 
4. Planirate li na kraju svakog radnog dana listu aktivnosti za sljedeći dan?
5. Nemojte organizirati sastanak samo da podijelite dokumente. Učinite to 
    emailom, faxom, poštom ili na drugi način.
6. Treba 20 puta više vremena i novca da se riješi problem nego da se spriječi 
    problem. "Bolje spriječiti nego liječiti."
7. Razmišljate li na kraju dana o Vašem nepotrebno utrošenom vremenu tijekom 
    dana?

ČLANAK
CIJENITE SVOJE VRIJEME
Ako vi ne cijenite svoje vrijeme, nitko drugi neće. Svojim aktivnostima morate pokazati da Vam je vrijeme važno. Kada drugi vide kako cijenite svoje vrijeme i oni će pokazati poštovanje, cijeneći ga također. Ključne točke ... (klik).

PORTAL O UPRAVLJANJU VREMENOM

Prve Internet stranice o Upravljanju vremenom na hrvatskom.
www.portalalfa.com/time
Mnogo savjeta, članaka, crtica, osvrta na knjige, index pojmova, rječnik, citati-misli o upravljanju vremenom i drugo iz područja stjecanja vještine upravljanja vremenom. Materijal koji Vas može poticati za učinkovitiju uporabu poslovnog, društvenog i osobnog vremena.


KNJIGA O SASTANCIMA
SASTANCI – UPRAVLJANJE VREMENOM
KAKO UŠTEDJETI VRIJEME NA SASTANCIMA, 
A POSTIZATI VRHUNSKE REZULTATE?

Problematika sastanaka s ciljem poticanja učinkovitijeg sudjelovanja/vođenja sastanaka.
Mnogo savjeta kako poboljšati rad sastanaka s gledišta upravljanja vremenom. Analiza pripreme, tijeka i aktivnosti poslije sastanka.

Knjiga je namijenjena voditeljima upravljačkih tijela i svim sudionicima sastanaka: direktorima, menadžerima, političarima, voditeljima grupa, timova i izvršnih tijela, građanskim volonterima i drugima.
Prva hrvatska knjiga o upravljanju vremenom!

Prva hrvatska knjiga o sastancima!

Iz knjige (Kazalo, Index, Crtice, Rečenice koje potiču)
O knjizi
Narudžba
Detaljnije o knjizi pogledajte na linku (klik)

Aktivnosti poslije sastanka - sažetak (odlomak iz knjige)
Korisni savjeti za sudionike/voditelje za aktivnosti poslije sastanka? (klik)

********************************************************************
Koristan link: 
Hrvatski poslovni Portal ALFA (klik)
hrvatsko poslovno znanje i informacije – 30 tema s 395 linkova

ARHIVA Ezina (klik)
********************************************************************
Ako ne želite više primati Ezine Upravljanje vremenom molimo Vas
da otkažete daljnju pretplatu na Ezine klikom na link: alfa@portalalfa.com?subject=time_ezine _remove
Ispričavamo se zbog uznemiravanja.
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