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UVOD
Zašto Ezine o upravljanju vremenom?
Upravljanje vremenom je vještina koja nam pomaže da učinkovitije koristimo vrijeme (da u što kraćem vremenu postignemo što bolje rezultate).
VRIJEME JE NAJVRIJEDNIJI RESURS KOJI IMAMO.
VRIJEME JE NOVAC.
UPRAVLJANJE VREMENOM JE VJEŠTINA KOJA SE UČI.

Namjera nam je da vještinu upravljanja vremenom potičemo kroz članke, savjete, citate, prikaze knjiga, intervjue, ankete, testove, praktične vježbe i druge načine. 

Svaki Vaš prijedlog, mišljenje i kritika su dobrodošli i poželjni.

Potičimo zajedno učenje vještina upravljanja vremenom kao naš zajednički doprinos razvoja na poslovnom, društvenom i osobnom planu.

Naučite kazati "ne"
Kazati "ne" nekima ljudima je veoma teško, ali ono ima velik doprinos na Vašu učinkovitost. Zapitajte se: "Trošim li svoje vrijeme u ovom trenutku na najmudriji i najbolji način"?
Ako ne možete pozitivno odgovoriti na ovo pitanje, kažite "ne".

SAVJETI
1. Počnite i završite sastanak u pozitivnom ozračju.
2. Spoznajte da odgađanje nastaje iz navika. Potrebne su nove navike, za što 
    treba vremena i upornosti da se razviju.
3. Odredite vrijeme u kojem ćete slati i primati email. Dva puta dnevno treba biti
    dovoljno. Izbjegavajte iskušenju da češće provjeravate email.
CITATI O VREMENU 
- Najveća neimaština u Americi danas je pomanjkanje vremena. Ljudi imaju
  novaca, ali nemaju vremena. (Brian Tracy)
- Najviše vremena je prokockano, ne u satima nego u minutama. Kanta s malim
  rupama na dnu postaje prazna kao i kanta koja je namjerno prevrnuta. 
  (Paul J. Meyer)
- Težak posao je često lagan posao koji niste učinili na vrijeme. (Bernard Meltzer)

PITANJA - CRTICE
KOJA POTIČU VJEŠTINU UPRAVLJANJA VREMENOM

1. Tko će ometati rad na sastanku?
2. Moram odrediti poslovne prioritete u poslovnom životu.
3. Kako da postignem ravnotežu između poslovnog i osobnog života?
4. Postavit ću vremensku granicu nenajavljenim posjetocima.
5. Kazati "ne" je ponekad vrlo korisno i ugodno.
6  Koje promjene planirate u svom životu, da ostvarite postavljene ciljeve.
7. Kada beskorisno potrošite 1 sat vremena, pitate li se koliko kuna on vrijedi?
 
ČLANAK
Znamo li se dogovarati?, mr. Željko Buchwald, dipl. ing, Belišće d.d.
iz tiska: 16. 03. 1984. List Kombinata "Belišće" Belišće 
Zanimljivo promišljanje o sastancima staro 19 godina:

Svjedoci smo povećanja potreba za dogovaranjem, usklađivanjem mišljenja, informiranjem, što se svakodnevno odvija na sastancima. Pogotovo je u našem društvu značajan taj oblik rada, bilo da se radi o dogovoru (kako možemo okarakterizirati sastanak dva, tri čovjeka), komisiji, stručnom kolegiju, radničkom savjetu, zboru radnika, konferenciji, kongresu ili ne znam kako se sve ne zovu.
Pri tome se mnogo vremena utroši. Često je u pitanju radno vrijeme. To i nije loše ako sastanak dade neki rezultat, koji će se pokazati u povećanim efektima u radu ili otklanjanju nekih smetnji. Ali postavlja se pitanje nismo li mogli utrošiti manje vremena, energije i živaca za iste rezultate sastanka? Primjećuje se kako se ljudi dosađuju na sastancima, puše prekomjerno, crtaju nešto po papirićima. Znači, slabo učestvuju u radu sastanka. Zašto je to tako? (klik).

PORTAL O UPRAVLJANJU VREMENOM

Prve Internet stranice o Upravljanju vremenom na hrvatskom.
www.portalalfa.com/time
Mnogo savjeta, članaka, crtica, osvrta na knjige, index pojmova, rječnik, citati-misli o upravljanju vremenom i drugo iz područja stjecanja vještine upravljanja vremenom. Materijal koji Vas može poticati za učinkovitiju uporabu poslovnog, društvenog i osobnog vremena.


KNJIGA O SASTANCIMA
SASTANCI – UPRAVLJANJE VREMENOM
KAKO UŠTEDJETI VRIJEME NA SASTANCIMA, 
A POSTIZATI VRHUNSKE REZULTATE?

Problematika sastanaka s ciljem poticanja učinkovitijeg sudjelovanja/vođenja sastanaka.
Mnogo savjeta kako poboljšati rad sastanaka s gledišta upravljanja vremenom. Analiza pripreme, tijeka i aktivnosti poslije sastanka.

Knjiga je namijenjena voditeljima upravljačkih tijela i svim sudionicima sastanaka: direktorima, menadžerima, političarima, voditeljima grupa, timova i izvršnih tijela, građanskim volonterima i drugima.
Prva hrvatska knjiga o upravljanju vremenom!

Prva cjelovita knjiga o sastancima na hrvatskom!

Iz knjige (Kazalo, Index, Crtice, Rečenice koje potiču)
O knjizi
Narudžba
Detaljnije o knjizi pogledajte na linku (klik)

Tijek sastanka - sažetak (odlomak iz knjige)
Korisni savjeti za sudionike/voditelje tijekom sastanka? (klik)

Koristan link: 
Hrvatski poslovni Portal ALFA (klik)
hrvatsko poslovno znanje i informacije – 30 tema s 395 linkova

ARHIVA Ezina (klik)
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